
คูมือนี้จัดทําโดย บริษัท โอเจ อินเตอรเนช่ันแนล  

หามมิใหนําไปใชตอโดยไมไดรบัอนุญาต 
 

ขั้นตอนการรับขอมูลเพื่อเขารวมประชุม ผานทางอีเมล 

1. เมื่อผูถือหุนไดรับการตรวจสอบยนืยันตัวตนจากบริษัทแลว ผูถือหุนจะไดรบัอีเมลจาก E-AGM Service ซึ่งจะจัดสงโดย

บริษัท  โอเจ อินเตอรเนช่ันแนล จาํกัด (e-agm@ojconsultinggroup.com)  

2. ใหผูถือหุน ตรวจสอบ ชื่อ และนามสกุล และวันและเวลาที่ทานสามารถกด Link เพ่ือเขารวมประชมุ  

3. เมื่อถึง วันและเวลาที่กําหนด ใหกดที่ “กดที่ Link นี้” เพ่ือเปด Web Browser ระบบจะใหกรอก เลขบัญชีผูถือหุน และ 

หมายเลขอางอิง (หมายเลขบัตรประชาชน ของผูถือหุน) และกดปุม “ลงทะเบียนเขารวมประชุม”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 กรณทีี่ผูถือหุน กดเขา Link กอนเวลาที่กําหนด ระบบจะแจงวา “ระบบยังไมเปดใหเขารวมประชุมแบบ online” 

4. กดปุม “ยืนยันเขารวมประชุม”  
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5. เมื่อเขารวมประชุมแลว จะมปีุมใหเลือก 2 ปุมคือ E-Meeting และ E-Voting (ตามรูปดานลาง) 

 

6. กดปุม “E-Meeting” เพ่ือเขาชมระบบภาพและเสียงสดจากที่ประชุม 

7. กดปุม “E-Voting” เพ่ือลงคะแนนในแตละวาระการประชุม 
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การใชงาน E-Meeting 

1. เมื่อผูเขารวมประชุมกดปุม “E-Meeting” กรณีที่ใชใน Laptop จะมีการเปดหนาตางใหมขึ้นมาตามรปู 

 

2. ใหกดปุม “ยกเลิก” และกดปุมตามรูปดานลาง 

 

3. ใหกดปุม “ยกเลิก” อีกครั้งหนึ่ง และกดปุมตามรูปดานลาง 
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4. จะปรากฎหนาจอเพ่ือใหใสช่ือผูถือหุน โดย 

กรณีที่ผูถือหุนเปนบุคคลธรรมดา ใหกรอกชื่อนามสกุล ของเจาของหุน กรณีที่ผูถือหุนเปนนิติบุคคล ใหกรอกชื่อนิติบุคคล  

 

5. เมื่อกรอกชื่อแลวให คลิ๊กที่ I’m not a robot และก็ปุม Join 

 

6. จะมีขอความ “Please wait, the meeting host will let you in soon.” ใหผูเขารวมประชุม รอผูดําเนินการประชุม

ตรวจสอบขอมลู และยอมรับเขาหองประชุม 
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7. เมื่อไดรับการตรวจสอบแลวจึงสามารถเขารวม E-Meeting เพื่อชมภาพและเสียงได เมื่อเขามาแลว จะตองเปด

ไมโครโฟนของเครื่องคอมพิวเตอรตนเองกอน และจึงกดตามรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

 

8. เมื่อเขาสู E-Meeting สมบรูณจะไดหนาจอตามรูปดานลาง 
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การยกมือสามารถทําได เมื่อผูดําเนินการประชุมเปดโอกาศใหสอบถาม โดยมีวิธีดัง ตอไปนี้ 

1. กดไปที่ปุม “Participants” ตามรปูดานลาง 

 

2. กดปุม “Raise Hand” จะมสัีญลกัษณรูปมือปรากฎขางชื่อของผูเขารวมประชุม 

 

 

3. เมื่อสอบถามเสร็จเรียบรอย ใหกดปุม “Lowe Hand” เพ่ือเปนการเอามือลง 



คูมือนี้จัดทําโดย บริษัท โอเจ อินเตอรเนช่ันแนล  

หามมิใหนําไปใชตอโดยไมไดรบัอนุญาต 
 

กรณีที่ผูถือหุน ตองการสอบถามผานระบบแชท สามารถทําไดดังนี้ 

1. คลิ๊กที่ปุม “Chat” ตามรูปดานลางนี้ 

 

 

 

 

 

 

2. เมื่อกดปุมเครื่องมือแชทแลว จะมเีครื่องมือขึ้นตามตามรูป ใหผานผูเขารวมประชุมพิมพขอความ ตรงพื้นท่ีตามรูป

ดานลาง และเมื่อพิมพเสรจ็ใหกด Enter เพ่ือสงขอความ 

 

 

 

 

 

 

3. เมื่อพิมพขอความเรียบรอยแลว สามารถปดเมนู Chat ไดตามรูปดานลาง 

 

 

 

 

 

การใชงาน E-Voting 
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1. ผูเขารวมประชุม สามารถเลือกการลงคะแนน “เห็นดวย”, “ไมเห็นดวย” และ “งดออกเสยีง” (ตามรปูดานลาง) 

สําหรับวาระแจงเพ่ือทราบ ผูเขารวมประชุมจะไมสามารถลงคะแนนได 

 

2. เมื่อกดเลือกการลงคะแนนแลว ระบบจะมี Pop Up สอบถามอีกครั้งนึงวา ยืนยันการลงคะแนนหรือไม ใหกดตกลงเพ่ือ

เปนการยืนยันการลงคะแนน  

กรณีที่ผูเขารวมประชุม ตองการเปลี่ยนการลงคะแนนสามารถทําได ดวยการกดเลือกคะแนนใหมอีกครั้ง  

3. เมื่อทานลงคะแนนเสรจ็เรยีบรอยแลว ขอใหทานกลับมายังหนาตาง E – meeting (Zoom) เพ่ือรับชมภาพและเสยีงของ

การประชมุตอ โดยเจาหนาที่จะทาํการรวบรวมคะแนนทั้งหมดจากในระบบลงคะแนน 

 *** กรณีที่วาระไดถูกปดวาระไปแลว ผูเขารวมประชุมจะไมสามารถลงคะแนนหรือเปลี่ยนคะแนนได  


